
Anlage I zum Arbeitsmarktprogramm

Orientierungskatalog – Einsatzgebiete und Tätigkeitsfelder für Arbeitsgelegen-
heiten nach § 16d SGB II

Einsatzfelder der öffentlich geförderten Beschäftigung müssen zusätzlich sein, im öffentli-
chen Interesse liegen und dürfen zu keiner Wettbewerbsverzerrung führen. Vorzugsweise
finden sich solche Einsatzbedingungen im Bereich öffentlicher Aufgaben, auf kommunalen
und kreislichen Flächen und Einrichtungen sowie in Sport-, Senioren- und Kulturvereinen
oder kirchlichen und sozialen Einrichtungen. Des Weiteren sind Einsatzfelder im Bereich des
Naturschutzes und der Landschaftspflege sowie der touristischen Infrastruktur möglich.

Nicht zusätzlich sind alle Arbeiten, die nach Art und Umfang aufgrund einer rechtlichen Ver-
pflichtung durchzuführen sind.

Ein Indikator für die Zusätzlichkeit ist, ob die zu erbringende Tätigkeit so in die Arbeitsorgani-
sation der Behörde, des Betriebes oder der Einrichtung eingegliedert ist, dass sie für die Auf-
rechterhaltung eines ordentlichen Betriebes nicht hinweggedacht werden kann oder die nach
Art und Umfang identisch ist mit der Tätigkeit einer regulär beschäftigten Person.

Ausgeschlossen sind zugleich Arbeiten, für die nach aktuellem Stellen- und Organisations-
plan eine reguläre Stelle vorgesehen ist, die lediglich aktuell nicht besetzt ist. Urlaubs-,
Krankheits-, und Schwangerschaftsvertretungen sind nicht zusätzlich.

Teilnehmer von Arbeitsgelegenheiten können nur begleitend zu bereits vorhandenem Perso-
nal eingesetzt werden.

Die nachstehend beschriebenen Tätigkeitsfelder bilden die Grundlage für den Einsatz in Ar-
beitsgelegenheiten und werden jährlich fortgeschrieben.

Tätigkeitsfelder

A Infrastrukturelle Maßnahmen im kommunalen Bereich: Ordnung und Sauberkeit im öf-
fentlichen Raum

B Öffentlicher Nahverkehr

C Touristische Infrastruktur

D Freizeit- und Sportbereich

E Freie Kulturarbeit

F Kinder- und Jugendeinrichtungen

G Schaffung von Möglichkeiten zur Teilhabe am öffentlichen Leben für Ältere, Behinderte
und sozial Benachteiligte

H Umwelt-, Landschafts-, Natur- und Tierschutz

I Einrichtungen der Sozial- und Wohlfahrtsverbände
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A - Infrastrukturelle Maßnahmen im kommunalen Bereich

Inhalte:

• Ordnung und Sauberkeit auf kommunalen Plätzen, Flächen, Friedhöfen

• Umfeldarbeiten an Schulen und Kindereinrichtungen

• Müllberäumung

Ausschluss von Tätigkeiten:

• Winterdienst (bei extremen Wetterbedingungen bedingt möglich, hierfür ist eine Freigabe
der bewilligenden Behörde über die ögB-Koordinierungsstelle einzuholen)

• Alle Tätigkeiten auf öffentlichen Straßen, Windschutzstreifen, Park- und Stellplätzen, die
zur Erfüllung der Verkehrssicherungspflicht notwendig sind, einschließlich solcher In-
standhaltungs- und Pflegearbeiten, die angezeigt sind, um Gefahrenherde gar nicht erst
entstehen zu lassen

• Bekämpfung der Miniermotte als einziger Aufgabeninhalt einer Maßnahme

• Alle pflegenden Maßnahmen, die zur Erhaltung vorhandener Flächen und Anlagen so-
wie zu deren Erweiterung dienen

• Tätigkeiten, die zur Gewährleistung der Betriebssicherheit dienen

• Beseitigung von Graffiti

• Laubkompostierung

•  Zurückschneiden von Gehölzen

Es dürfen keine ordnungsbehördlichen Aufgaben wahrgenommen werden.

Maßnahmeinhalte:

• Bekämpfung Miniermotte in Verbindung mit weiteren Tätigkeiten

• Säuberungsaufgaben in öffentlich genutzten Gebäuden und deren Außenanlagen

• Unterstützende Maßnahmen zur Ordnung und Sauberkeit in Stadtteilen, öffentlichen
Parks und Anlagen

• Renaturierung von Dorfteichen, Uferpflege und Seen

• Unterstützung bei der Ortsbildverbesserung, Erfassen und Beseitigen von wilden Müllab-
lagerungen

• Beseitigung von Unrat in öffentlichen Wasserläufen und Sicherung der Durchlauffähig-
keit an Sperrgittern und Abläufen der Straßenentwässerung
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• Ausbesserungsarbeiten an Einfriedungen von Schulen, Kinder- und anderen kommuna-
len Einrichtungen (bei eindeutiger Beschreibung)

• Hilfsarbeiten bei der Wiederverwertung von Gegenständen und Baumaterialen

• Arbeiten zum Erhalt der benutzten Werkzeuge und Arbeitsgeräte (Säuberung, Durch-
sicht, Ausbesserung)

• Unterstützung bei Verkehrszählungen

• Unterstützung bei Errichtung von Freizeitanlagen in kommunaler Trägerschaft

• Windbrucharbeiten (Beseitigung von herabgefallenen/abgeknickten Ästen/Strauchwerk,
Freisammeln von Wanderwegen)

• Arbeiten zur Bewältigung von Naturkatastrophen und sonstigen außergewöhnlichen Er-
eignissen

B -  Öffentlicher Nahverkehr

Inhalte:

• Unterstützende Maßnahmen zur Verhütung von Diebstählen

Ausschluss von Tätigkeiten:

• Gewährleistung von Ordnung und Sicherheit im öffentlichen Nahverkehr

C - Maßnahmen der touristischen Infrastruktur

Inhalte:

• Serviceleistungen

• Naherholungsgebiete

• Unterstützung von touristischen Einrichtungen, die nicht kommerziell ausgerichtet sind

Ausschluss von Tätigkeiten:

• Akquise, Beantragung und Abrechnung von Fördermitteln und Spendengeldern

• Verkaufs- und Kassentätigkeiten

Maßnahmeinhalte:

• Durchführung von Säuberungsarbeiten im Bereich der vorhandenen Fuß-, Rad-, Reit-
und Wanderwege sowie die Ergänzung, Säuberung und Anbringung von Informationsta-
feln und Schildern des Wegeleitsystems



4Orientierungskatalog ögB ab 2017

• Schaffung von Sitzgelegenheiten und Ruhezonen aus naturbelassenem Material, ein-
schließlich Ausbesserungsarbeiten an verwitterten/verschlissenen Bänken/Sitzgruppen

• Erweiterung des Angebotes der touristischen Einrichtungen, z. B. als Auskunftsperson
bzw. Fremdenführer (Einsatzorte: Museen, Tierparks, Sehenswürdigkeiten der Region)

• Erhöhung der touristischen Serviceleistungen durch die Erhebung touristisch relevanter
Daten, Erfassung von Übernachtungszahlen u. a. touristischer Aktivitäten

• Mitarbeit in den Bereichen der Wege-, Gewässer-, Park- und Landschaftswacht

• Unterstützung bei der Betreuung von Tieren auf Kinderbauernhöfen und Streichelzoos

• Dokumentation sowie Erhaltung, Gestaltung bäuerlichen Kunsthandwerkes und histori-
scher Handwerksarbeiten

D - Arbeiten im Freizeit- und Sportbereich

Inhalte:

• Unterstützung der Vereinsarbeit

• Unterstützung von kommunalen Sport- und Freizeiteinrichtungen

• Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit

• Unterstützung des Ehrenamtes

Ausschluss von Tätigkeiten:

• Akquise, Beantragung und Abrechnung von Fördermitteln und Spendengeldern

• Verkaufs- und Kassentätigkeiten

• vereinsinterne Organisations- und Verwaltungsarbeiten zur Umsetzung von satzungs-
gemäßen Aufgaben sowie zur Aufrechterhaltung der Vereinstätigkeit

• Reinigungstätigkeiten

• Tätigkeiten, die zur Gewährleistung von Ordnung, Sauberkeit und Betriebssicherheit
dienen

• Aufsicht und Betreuung von Kindern und Jugendlichen

Maßnahmeinhalte:

• Unterstützung bei der Initiierung und Bekanntmachung von Sportangeboten für Kinder,
Jugendliche und Erwachsene

• Mitarbeit bei der Initiierung und Durchführung sportlicher Höhepunkte, Wettkämpfe und
Schauveranstaltungen
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• Öffentlichkeitsarbeit zur Bekanntmachung der Angebote und Vorhaben eines Vereins

• Organisation und Durchführung von Veranstaltungen, die einer breiten Öffentlichkeit
dienen

• Aktivitäten im Bereich der Kinder- und Jugendförderung

• Aufbau von regionalen Netzwerken

• Unterstützende Arbeiten auf dem Vereinsgelände (das Spielfeld und sanitäre Anlagen
ausgeschlossen)

E - Maßnahmen in der freien Kulturarbeit

Inhalte:

• Kultur- und Heimatrecherchen

• Traditionspflege

• Unterstützung kultureller Aktivitäten

• Öffentlichkeitsarbeit in kulturellen Einrichtungen

• Kulturgut Kirchen und Klöster

Ausschluss von Tätigkeiten:

• Organisations- und Verwaltungsarbeiten zur Umsetzung von satzungsgemäßen Aufga-
ben sowie zur Aufrechterhaltung der Geschäfts- bzw. Organisationstätigkeit

• Verkaufs- und Kassentätigkeiten

• Akquise, Beantragung und Abrechnung von Fördermitteln und Spendengeldern

• Grabpflege

• Zuarbeiten/Informationen für Zeitungswesen (Presse)

Maßnahmeinhalte:

• Mitarbeit beim Aufbau und Betrieb von Museen, Sammlungen, Gedenkstätten, Galerien

• Einrichtung und Betrieb von Heimatstuben oder -museen

• Hilfestellung bei der Einrichtung von Stadt- und Gemeindearchiven

• Erkundung, Aufarbeitung und Vermittlung regionaler Geschichte, Dokumentation der
Orts-, Heimat- und Regionalgeschichte

• Mitarbeit an der Vorbereitung von Ausstellungen und Führungen
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• Mitarbeit und Umsetzung von Konzepten für altersgerechte Führungen

• Mitarbeit bei der Erstellung von Veröffentlichungen in Form von Faltblättern und Hinweis-
tafeln zur Bekanntmachung kultureller Angebote

• Unterstützende Maßnahmen im Rahmen der Gestaltung der offenen Kirchen, der Kir-
chenführungen und der Archivrecherche zum Kirchengebäude

• Maßnahmen zur Verbesserung des Umfeldes kirchlicher Gebäude, Klöster und Denkmä-
ler

• Hilfeleistung bei gärtnerischen und hausmeisterlichen Tätigkeiten in Kultureinrichtungen

• Unterstützung bei Festen und lokalen sowie regionalen kulturellen Veranstaltungen

• Erarbeitung, Vorbereitung und Unterstützung bei der Durchführung von Angeboten, Pro-
jekten in allen kulturellen Einrichtungen

• Unterstützung des Betriebes von regionalen Museen, Archiven, Ausstellungen, Gedenk-
stätten, Bibliotheken (z. B. Digitalisierung von Schriftgut), Kunst- und Kultureinrichtungen
sowie Einsatz von zusätzlichem Personal im Bereich Besucherlenkung

• Vernetzung mit anderen regionalen kulturellen Projekten – gemeinsame Öffentlichkeits-
arbeit

• Zusätzliche Datenerfassung in Museen, Gedenkstätten, Bibliotheken und Archiven

• Inventarisierung, Dokumentation und Pflege historischer Grabstätten auf Friedhöfen

• Organisation von Begegnungen mit Künstlern in Schulen, Kinderheimen, Freizeiteinrich-
tungen, Kinderkrankenhäusern und Erarbeitung von gemeinsamen Aktionen und Projek-
ten

F - Maßnahmen in Kinder- und Jugendeinrichtungen

Inhalte:

• Kindertagesstätten/Hort

• Schulen

• Jugendeinrichtungen – keine Internate und Wohnheime

Ausschluss von Tätigkeiten:

• Tätigkeiten, die zur Gewährleistung von Ordnung, Sauberkeit und Betriebssicherheit
dienen

• Reinigungstätigkeiten

• Aufsicht

• Reparaturarbeiten
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Maßnahmeinhalte:

In Kindertagesstätten/Hort

• Unterstützung bei hauswirtschaftlichen Tätigkeiten (z. B. Wäschepflege, Pflanzen- und
Blumenpflege, Dekorationsarbeiten, Mithilfe bei der Essensausgabe und bei Veranstal-
tungen und Festen)

• unterstützende Hausmeistertätigkeiten (z. B. leichte Tätigkeiten im Innen- und Außenbe-
reich, Kleinstausbesserungsarbeiten)

• Erweiterung der Zugänglichkeit von Kita- und Hortgebäuden auch für andere Nutzungen
durch das Gemeinwesen und Koordinierung der Nutzungen

In Schulen und Ganztagsschulen in kommunaler Trägerschaft

• Unterstützende Aktivitäten zur Verbesserung der Voraussetzungen für eine nachhaltige
Entwicklung der Schulen insbesondere im Rahmen:

- von Ordnung und Sauberkeit, wie z. B.:
o Verschönerung schulischer Außenanlagen
o Ausgestaltung der Räume
o Kleinstausbesserungsarbeiten

- von Hilfen im Organisationsbereich, wie z. B. Mitarbeit bei der Vorbereitung von
  Projekten und Exkursionen

- von zusätzlichen schulspezifischen Angeboten/Arbeitsgemeinschaften

• Unterstützung bei der Erziehung zur ökologischen Nachhaltigkeit, wie z .B. Schulhof-
und Schulgartengestaltung in Verbindung mit einer pädagogisch geleiteten Arbeitsge-
meinschaft

• Unterstützung bei der Zusammenarbeit zwischen Schule und Gemeinwesen

• Unterstützung in Schulbibliotheken unter Anleitung und Unterstützung des dafür zustän-
digen Bibliothekspersonals/-verantwortlichen

• Erweiterung der Zugänglichkeit von Schulgebäuden auch für andere Nutzungen durch
das Gemeinwesen

In Jugendeinrichtungen:

• Unterstützung bei hauswirtschaftlichen Tätigkeiten (Pflanzen- und Blumenpflege)

• unterstützende Hausmeistertätigkeiten (leichte Hilfstätigkeiten im Innen- und Außenbe-
reich, Kleinstausbesserungsarbeiten)

• Unterstützung  bei  organisatorischen Arbeiten (Mithilfe bei der Vorbereitung und Nach-
bereitung von Veranstaltungen, Öffentlichkeitsarbeit, Dekorationsarbeiten)
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G - Schaffung von Möglichkeiten zur Teilhabe älterer, behinderter und sozial benach-
teiligter Menschen am öffentlichen Leben, die nicht in stationären Einrichtungen
sowie betreuten Wohngemeinschaften leben

Inhalte:

• Teilhabe am öffentlichen Leben

• Selbst- und Nachbarschaftshilfe

Ausschluss von Tätigkeiten:

• Alle vergütungsfähigen Leistungen nach § 36 SGB XI sowie nach der Vergütungsver-
einbarung für ambulante Pflegeleistungen und hauswirtschaftliche Versorgung gemäß §
89 SGB XI

• alle vergütungsfähigen Leistungen, die durch Gesetz, Rechtsverordnung, Verwaltungs-
vorschrift oder Ortsüblichkeit erforderlich sind, um Mindeststandards der Aufgabenerle-
digung nach § 75 SGB XII sicherzustellen

• alle vergütungsfähigen Leistungen gemäß § 45, § 45b sowie 45d SGB XI

Maßnahmeinhalte:

• Initiierung und Durchführung von kulturellen, sportlichen, musischen und kreativen An-
geboten zur Förderung einer aktiven Freizeitgestaltung für ältere und hilfebedürftige
Menschen

• Entwicklung von Selbst- und Nachbarschaftshilfen zur Zusammenführung von Menschen
zu Veranstaltungen und Zirkeln sowie Organisation und Durchführung von Krankenbe-
suchen

H - Maßnahmen im Umwelt-, Landschafts-, Natur- und Tierschutz

Inhalte:

• Pflege und Entwicklungsmaßnahmen im Sinne des Bundesnaturschutzgesetzes

• Anlage, Entwicklung, Erhaltung und Pflege von Biotopen/Biotopverbundnetzen

• Arten- und Tierschutz

• Naturerlebnisangebote und Besucherlenkung (soweit regional nicht gewerblich angebo-
ten)

Ausschluss von Tätigkeiten:

• Akquise, Beantragung und Abrechnung von Fördermitteln und Spendengeldern

• Verkaufs- und Kassentätigkeiten
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Maßnahmeinhalte:

• Hilfstätigkeiten zur Verbesserung der Umwelt im Rahmen der Erfassung und Erarbeitung
von Übersichten (Betreuung von Umweltbibliotheken, Förderung des Umweltwissens)

• Aufbau eines Biotopverbundnetzes und Erfüllung von Aufgaben, wie insbesondere:
- Erfassung und Kartierung von Fauna und Flora
- Erstellung von Schautafeln für Besucher von Naturräumen und –parks
- Bildungs- und Erlebnisprojekte verbunden mit der Einrichtung von Informations-
  systemen

• Unterstützung bei der Entwicklung und dem Aufbau von „Naturerlebnisparks“, insbeson-
dere durch:
- Anfertigung, Anbringung und Unterhaltung von Nist-, Brut und Wohnstätten
- Unterstützung bei Besucherbetreuung und Vermittlung von Umweltkenntnissen
- Zusammenarbeit mit Kita’s, Schulen und Jugendeinrichtungen

• zusätzliche Arbeiten in Tierheimen und zum Schutz und der Erhaltung seltener Tierarten

I - Maßnahmen in Einrichtungen der Sozial- und Wohlfahrtsverbände

Inhalte:

• Leistungen an Bedürftige

Ausschluss von Tätigkeiten:

• Reinigungstätigkeiten

• Hausmeistertätigkeiten

Maßnahmeinhalte:

• Unterstützung bei der Instandsetzung, Aufarbeitung und Ausgabe von
Gegenständen/Möbelbörsen

• Aufbereitungsaufgaben in Kleiderkammern und Unterstützung bei der Ausgabe

• Unterstützungsaufgaben bei der Beschaffung, Prüfung, Sortierung und Ausgabe von
Lebensmitteln in den dazu geschaffenen Einrichtungen (z. B. Oranienburger und Zeh-
denicker Tafel)

• Unterstützung bei der Vor- und Zubereitung von Mahlzeiten in Kindersuppenküchen

• Begleitung/Unterstützung der Bewohner im Obdachlosenhaus

• Ausbau von Informations- und Veranstaltungsangeboten für Bedürftige


